
Municipalité  

Saint-Prosper  

Dorchester 
 

 

La municipalité de Saint-Prosper de Beauce est située dans la MRC des Etchemins et compte une 

population d'environ 3 700 personnes. À proximité de l'autoroute 73 et de la ville de Saint-

Georges, la municipalité est en plein développement. 

 

COORDONNATEUR ADMINISTRATIF 

 

Le coordonnateur administratif supervise et coordonne les activités de certains secteurs d'activités 

de la municipalité et le personnel qui s'y rattache : les loisirs et la culture, incluant la gérance d'un 

nouveau complexe multifonctionnel, la bibliothèque et les salles municipales, le service des 

incendies et le service d'urbanisme. 

 

La collaboration avec les différents intervenants et partenaires du milieu fait partie intégrante de la 

fonction tout comme le maintien de bonnes communications et relations avec les citoyens, 

l'équipe, les membres du conseil et les partenaires. Le coordonnateur administratif collaborera 

également à divers projets visant le développement de la municipalité. 

 

Exigences et compétences 

 

 Formation universitaire ou collégiale dans une discipline appropriée (administration, 

loisirs, ingénierie, urbanisme, etc.); 

 

 Très bonne connaissance de l'informatique, principalement de la Suite Microsoft Office; 

 

 Connaissances et intérêt pour la gestion des réseaux sociaux, la mise à jour d'un site web, 

ainsi que l'analyse des statistiques qui les concernent; 

 

 Expérience en milieu municipal serait un atout majeur; 

 

 Expérience dans la gestion des ressources humaines; 

 

 Expérience en gestion de projets; 

 

 Capacité à travailler en équipe, à communiquer efficacement et à maintenir des relations 

harmonieuses; 

 



 

 Sens du leadership; 

 

 Facilité à soutenir l'action de groupes de bénévoles. 

 

 

Conditions  

 

Ce poste est permanent et inclut toute la gamme des avantages sociaux usuels.  

 

Salaire à déterminer selon les compétences et l'expérience. 

 

 

Candidatures 

 

Faire parvenir votre curriculum vitae par la poste à l'adresse suivante : Municipalité Saint-Prosper 

2025, 29e Rue Saint-Prosper Beauce G0M 1Y0 ou par courriel à         M. Dany Desjardins à 

l'adresse suivante : dany.desjardins@saint-prosper.com. 
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P.S. Nous respectons l'équité en matière d'emploi. Le masculin est employé pour alléger le texte. 

 


