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POSTES PERMANENTS OU TEMPORAIRES

La Ville de Québec est a la recherche de personnes qualifiées afin de constituer une liste servant
a pourvoir des postes permanents ou temporaires pour I'emploi de greffiére-audienciére ou
greffier-audiencier a la Division des procédures introductives et des auditions au Greffe de la cour
municipale.

Sous l'autorité de la directrice de division, la personne titulaire de ce poste effectue les opérations
reliées a la préparation et au suivi des dossiers soumis a la cour en matiére civile, criminelle et
pénale et voit a la rédaction des procédures ainsi que de divers documents relatifs aux dossiers
en cause. Elle assiste le juge durant le déroulement des séances de la cour comme
greffiere-audienciére et rédige les proces-verbaux. Elle répond aux diverses demandes de
renseignements et effectue des travaux de recherche.

Détenir un dipldbme d'études collégiales en techniques juridiques et posséder un minimum d'une
année d'expérience pertinente a I'emploi. Tout autre ensemble de formation et d'expérience jugé
équivalent pourra étre considére.

Posséder une bonne connaissance du Code de sécurité routiere, du Code de procédure pénale,
du Code de procédure civile, du Code criminel et sur le fonctionnement de la cour municipale et
du systéme judiciaire.

Excellente maitrise de la langue frangaise orale et écrite. La connaissance de I'anglais sera
considérée comme un atout.

Habileté a utiliser divers outils informatiques.
Habileté a transiger avec la clientéle et capacité a travailler en équipe.
Autres aptitudes et qualités personnelles appropriées telles que la capacité d'analyse et de

synthése, l'autonomie, la résistance au stress, le sens de l'organisation et le souci du détail et de
la précision.

De 40 560 $ a 60 008 $.

35 heures par semaine. La personne titulaire du poste pourra étre appelée a travailler en dehors
des heures normales, soir et fin de semaine.

Du 6 au 20 octobre 2017.

FONCR-087-2017

Les personnes intéressées et répondant aux exigences doivent postuler en ligne en accédant au
site Internet de la Ville de Québec situé a I'adresse suivante : www.ville.quebec.qc.ca dans la
rubrique Services en ligne, sous l'appellation Emplois et stages. Les candidatures seront
analysées sur la foi des documents soumis au moment de l'inscription.



EQUITE EN La Ville de Québec souscrit au principe d'équité en emploi et applique un programme d'acceés a
EMPLOI I'égalité en emploi pour les femmes, les autochtones, les minorités visibles, les minorités
ethniques et les personnes handicapées.



