
18/04/2024 09:33 Sofe - Emplois disponibles

https://sofeapps.saguenay.ca/sofe_pd/f?p=121:340:::NO:RP:P340_T_OFFCLEINT:23266 1/2

Emplois disponibles   

NºVS-24-102
18 avril 2024 au 29 avril 2024

MAGASINIER / MAGASINIÈRE
Offre d'emploi cols blancs - Poste régulier   

Finances
Finances - comptabilité et approvisionnement
Supérieur immédiat Chef de division

Lieu de travail
Saguenay

Sommaire de la fonction   

La personne titulaire du poste voit au maintien des inventaires du magasin; commande de la marchandise en fonction des besoins, la met en
inventaire et en assure la livraison aux services concernés.

Description   

Description des tâches
1. Voit au maintien des inventaires; commande de la marchandise conformément à la politique d'achat; prévoit et s'assure des niveaux de stocks
en fonction des besoins des utilisateurs; établie les calendriers de livraison;

2. Réceptionne, inspecte et classe la marchandise; vérifie les factures, les bons de livraison et autres pièces justificatives et apporte les correctifs,
si nécessaire;

3. Traite les réquisitions des services; prépare la marchandise pour la livraison et en assure le suivi; effectue le service au comptoir;

4. Assure le suivi des commandes; communique avec les clients et les fournisseurs pour résoudre les problèmes;

5. Recherche et propose les meilleures sources en approvisionnement;

6. Procède à des prises d'inventaire périodiques et annuelles;

7. Collabore à la préparation de soumissions et procède à des demandes de prix conformément à la politique interne du service et à la politique
d'achat;

8. Tient à jour les registres; classe les documents concernant la gestion de la marchandise; transmet ces informations aux personnes et services
concernés;

9. Assure le suivi de différentes ententes et informe les personnes concernées de toute modification nécessaire;

10. Nettoie les aires d'entreposage.

Les tâches mentionnées sont celles qui influencent l'évaluation ou qui reflètent les éléments caractéristiques de la fonction et ne
doivent, en aucun cas, être considérées comme une énumération exhaustive et limitative de toutes les exigences occupationnelles
inhérentes.

Qualifications exigées   

Détenir une des qualifications suivantes :
AEC en gestion de l'approvisionnement et 1 an d'expérience.

DEP en vente de pièces mécaniques et d'accessoires et 2 ans d'expérience

Conditions d'emploi et autres exigences
Permis de conduire classe 5 valide

L'employeur pourra prendre en considération toute expérience de travail pertinente à l'emploi afin de compenser pour la scolarité qui serait
manquante.

Rémunération   

CLASSE 8 COLS BLANCS - 29-09$ à 38.53$

Horaire de travail   

35 HEURES PAR SEMAINE
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« Précédent« Précédent PostulerPostuler

Informations importantes   

Précision concernant le lieu de travail: Chicoutimi (3 jours), La Baie (2 jours) "variable"

Le détenteur de ce poste comblera les divers besoins de remplacements dans le service.

L'appel de candidatures se terminant le 26 avril 2024, toute offre enregistrée après cette date ne pourra être prise en considération.

Notez que vous devez joindre obligatoirement une copie de votre curriculum vitae, une copie de vos diplômes ainsi qu'une copie de votre permis
de conduire (facultatif).

La Ville de Saguenay remercie les personnes qui ont fait parvenir leur offre de service. Cependant, seules les personnes répondant à tous les
critères seront contactées pour la suite du processus de sélection.

Les candidats et candidates seront soumis à un processus de sélection.

LA VILLE DE SAGUENAY EST ASSUJETTIE À LA LOI D'ACCÈS À L'ÉGALITÉ EN EMPLOI. À CETTE FIN, ELLE INVITE LES FEMMES, LES MEMBRES DES
MINORITÉS ETHNIQUES OU VISIBLES, LES AUTOCHTONES ET LES PERSONNES HANDICAPÉES À POSER LEUR CANDIDATURE.
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