ON
RECRUTE

Commis a la comptabilité

- Reéaliser les tdches en matiére de comptes a recevoir ;
« Exécuter les taches concernant les comptes a payer ;
« Participer a certaines taches touchant le grand livre ;

« Produire la paie et les taches relatives a la rémunération et ?
aux remises ; S - u m

« Concilier les comptes bancaires ;

» Préparer les documents nécessaires pour la vérification de fin
dannde = Un.e as des maths

« Participer a I'élaboration du budget de I'organisation ;

. Elaborer certains rapports, tableaux, etc. ; Un.e pro des

. Effectuer du classement et de I'archivage ; tableaux Excel

 Effectuer toutes autres taches reliées au poste.
= Autonome

= Débrouillard.e

« Un dipldme d’études collégiales ou professionnelles en
comptabilité ou dans un domaine pertinent a I'emploi ;

« Une connaissance du logiciel PG Solution ou d’'un autre logiciel
comptable ;

« Une bonne connaissance des outils informatiques et des
logiciels appropriés (Suite Office, etc.) ;

« Entre 3 et 5 ans d’expérience dans le domaine comptable ;

« Expérience dans le domaine municipal (un atout).

Rejoins notre
équipe!

Envoie ton curriculum vitae

avant le 24 mai 2024 !
« Maitrise du francais parlé et écrit ;

« Capacité de travailler en équipe; Par courriel :

« Capacité de jugement et facilité a prendre des décisions ; ressources.humaines@lapocatiere.ca
« Respect des normes et reglements.
En personne :
Type d’emploi : Permanent, temps plein. 412, 9e rue boulevard Desrochers,
Horaire : 32,5 h/semaine, du lundi au vendredi midi. La Pocatiére (Québec) GOR 170
Salaire : a partir de 26,78 $/h.
Avantages sociaux : Assurances collectives, journées de maladie,

journées mobiles, programme d’aide aux employés, programme ,_\/—/
d’encouragement a la mise en forme et régimes de retraite

)
conformément a la convention collective. L a Poca tié re




