D
Boisbriand

Secrétaire
Service de sécurité incendie
(Mandat temporaire 6 mois)

Située a la porte d'entrée de la région des Basses-Laurentides, Boisbriand est I'une des plus jeunes
villes du Québec et compte sur une présence marquée d'ainés qui contribuent activement a son
dynamisme. La Municipalité porte une attention particuliere aux besoins de la famille et offre une
panoplie d’activités communautaires, culturelles et sportives a ses prés de 27 000 habitants.

Ville & caractére résidentiel, commercial et industriel, sa situation géographique privilégiée, au carrefour
des autoroutes 13, 15 et 640, est un atout considérable. Récipiendaire de nombreuses prestigieuses
distinctions et pionniére dans la protection de I'environnement, Boisbriand vous charmera par son offre
de services, ses espaces verts et son accessibilité aux berges de la riviére des Mille Tles.

Boisbriand, une ville a proximité des grands centres ou il fait bon vivre au rythme de nos vies!

La Ville de Boisbriand est a la recherche d'une personne afin de combler un poste temporaire de
secrétaire au Service de sécurité incendie pour un mandat de six (6 ) mois.

La personne recherchée détient un dipldme d’'études professionnelles (DEP) en secrétariat et/ou une
attestation d'études collégiales (AEC) en bureautique jumelé a une expérience pertinente de cing
(5) années. Toute autre combinaison de formation et expérience jugée pertinente sera considérée.

Cette personne est reconnue pour son esprit d’équipe, son bon jugement, sa discrétion, son sens des
responsabilités et de I'organisation ainsi qu’'un excellent sens du service a la clientéle.

De plus, elle devra réussir des tests de connaissance de niveau avancé des logiciels Word et Excel
(version 2010), de francais et de rédaction, et ce, suite a la réception des candidatures ayant les
qualifications et exigences requises.

L’horaire de travail est de 64,50 heures par période de paie (2 semaines). Le salaire horaire offert est
de 28,58 $. L'entrée en fonction est prévue pour le 27 juin 2016.

Les personnes intéressées a poser leur candidature doivent s'inscrire sur notre site Internet au:

www.ville.boisbriand.gc.cd dans la section « Offres d’emploi » et joindre leur curriculum vitae au plus
tard le 2 mai 2016, 9 h.

Pour information : 450 435-1954, poste 233

La Ville de Boisbriand souscrit au principe d'égalité d'accés a I'emploi.
Seuls les candidats retenus seront convoqués.


http://www.ville.boisbriand.qc.ca

