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MUNICIPALITE DE VAL-DES-MONTS

1, ROUTE DU CARREFOUR, VAL-DES-MONTS (QUEBEC) J8N 4E9
TELEPHONE : 819 457-9400 — TELECOPIEUR : 819 457-4141
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Sous la supervision du Directeur du service des Ressources humaines, la personne titulaire du
poste s'acquitte de diverses taches administratives liées a la rémunération, et ce, a partir
d’instructions précises.

Voit a la préparation et au traitement de la paie des employés, en conformité avec les conventions
collectives de travail et selon les décisions des autorités. La personne titulaire du poste doit avoir
une bonne connaissance des lois, des réglements et des politiques qui régissent ses fonctions.

Procéde a la saisie des données relatives a la paie dans le systéme informatique et en extrait les
différents rapports périodiques requis.

Le travail s’accomplit sous surveillance générale, a partir de procédures et pratiques établies.

1. Posséder un dipldme d’études collégiales (DEC) en techniques de comptabilité ou toute autre
formation jugée équivalente.

Minimum de deux années d’expérience dans un domaine connexe.
Bonne connaissance de la langue frangaise et de la langue anglaise.
Bonne connaissance des fournisseurs locaux et régionaux.

Bonne connaissance de I'informatique et des logiciels appropriés.
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Posséder les aptitudes, traits de personnalité et autres qualités personnelles appropriés.

Selon la convention collective du Syndicat des Travailleuses et Travailleurs de la Municipalité de
Val-des-Monts (CSN) en vigueur — Classe V.

Les personnes intéressées a postuler doivent faire parvenir leur demande d’emploi, avant le
15 décembre 2017, 16 h 30, aux coordonnées suivantes :

Monsieur Julien Croteau
Directeur des Ressources humaines,
Secrétaire-trésorier adjoint et
Directeur général adjoint
Municipalité de Val-des-Monts
1, route du Carrefour
Val-des-Monts (Québec) J8N 4E9
Téléphone : 819 457-9400, poste 2201
Télécopieur : 819 457-4141
Courriel : juliencroteau@val-des-monts.net

NOTE IMPORTANTE : Nous remercions tous ceux et celles qui soumettent leur candidature. Nous
communiquerons uniquement avec les personnes convoquées a une
entrevue. Si aprés la fermeture du concours la Municipalit¢ de
Val-des-Monts n’a pas regcu de candidature répondant aux critéres
recherchés, elle se réserve le droit de poursuivre sa recherche de
candidats sans réouverture du concours.



