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Faire partie de I'équipe de la Ville de Baie-Comeau, c’est avoir a
coeur nos citoyens et penser au rayonnement de notre région. C'est
également faire preuve d’équité, de transparence, de rigueur, de
compétence et de respect.

OFFRE D’EMPLOI

Préposé/Préposée a la
bibliothéque

Nous sommes fiers du service offert aux citoyens depuis 1937, 1 poste temporaire
nous désirons répondre de maniere efficace, innovante et
responsable aux besoins et aux aspirations de la population afin
de batir une collectivité ou tous peuvent s’épanouir!

Concours 26-46

Vous étes a la recherche d’un nouveau défi stimulant ayant une portée régionale? Vous voudriez
participer au rayonnement de la Ville de Baie-Comeau au sein d’une équipe dynamique? Voici
votre chance. Nous cherchons une personne talentueuse telle que vous pour le poste de :
Préposé/Préposée a la bibliotheque.
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Ce qui nous distingue :

Horaire régulier Programme d’aide
sur 4 jours et aux employés
demi
-
Vos avantages : ~0—1
Nombre d’heures Taux horaire : Compensation de
par semaine : De 22,17 S 10 % additionnelle
35h

Vos défis :

e Accueillir les usagers, les orienter au besoin dans leurs recherches et leur fournir de I'aide pour l'utilisation
des systémes et des services offerts.

e Effectuer les préts (documents et autre matériel), les retours et les réservations de documents selon la
procédure.

e Faire le suivi des réservations et le suivi d’utilisation d’ordinateurs selon la procédure.

e Appliquer la procédure de recouvrement, d’encaissement et de balance de la caisse.

e Effectuer certaines statistiques.

e Répondre au téléphone et transmettre les informations relevant de sa compétence.

e Effectuer divers travaux de bureau tels que classement, photocopies, assemblage de documents, etc.

e Préparer les salles lors d’activités spécifiques en mettant en place des tables, des chaises et autre matériel.

e Faire respecter les régles de I'établissement (silence, utilisation des ordinateurs, etc.).

e Effectuer des réparations de documents.



a%;a Ville de Préposé/Préposée a la bibliothéque
2’ Baie-Comeau Concours 26-46

Votre bagage et vos forces :

En tant qu’préposé/préposée a la bibliothéque, vous pourrez faire rayonner vos qualités et vos compétences,
notamment gréce a:

e Un dipldme d’études secondaires (DES) ou toute autre formation jugée pertinente.
e Moins de 3 mois d’expérience pertinente a la fonction ou toute autre formation jugée pertinente.

A la Ville de Baie-Comeau, nous encourageons la diversité sous toutes ses formes et nous nous
engageons a favoriser un environnement de travail inclusif et respectueux de toutes les différences.

POSTULEZ DES MAINTENANT!

Faites-nous parvenir votre CV a I'adresse suivante :

rh@ville.baie-comeau.gc.ca en mentionnant le concours 26-46
avant le 8 octobre 2026, 17 h.

www.ville.baie-comeau.qc.ca

Seules les personnes dont la candidature aura été retenue seront avisées par courriel ou par téléphone.
Nous vous remercions de l'intérét porté envers la Ville de Baie-Comeau.
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